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QUI TRÌNH 
QUẢN LÝ, THỰC HIỆN ĐỀ TÀI, DỰ ÁN 
KHOA HỌC CÔNG NGHỆ
(Ban hành kèm theo Quyết định số:  33/QĐ-SKHCN ngày 27 tháng 4 năm 2009 của Giám đốc Sở Khoa học và Công nghệ tỉnh Hậu Giang)

I- Đăng ký chủ trì thực hiện Đề tài, Dự án (ĐT, DA):

- Tháng 8 hàng năm, Sở Khoa học và Công nghệ tỉnh Hậu Giang gửi thông báo đến các Sở, Ban, Ngành, các huyện, thị trong tỉnh, các Tổ chức Khoa học Công nghệ, trong và ngoài tỉnh đăng ký đề xuất nhiệm vụ KHCN cho năm sau.
Sở Khoa học và Công nghệ tiếp nhận phiếu đăng ký, đề xuất: từ tháng 8 đến tháng 11 của năm thông báo.
- Trên cơ sở các phiếu đăng ký đề xuất, Sở Khoa học và Công nghệ tổng hợp, trình Hội đồng KH&CN tỉnh, xác định danh mục các ĐT, DA thực hiện trong năm.

- Căn cứ danh mục ĐT, DA Hội đồng KH&CN tỉnh thông qua, Sở KH&CN thông báo trực tiếp đến các tổ chức, cá nhân có ĐT, DA (nhiệm vụ giao trực tiếp); thông báo trên Báo Hậu Giang, Đài Truyền hình, Bản tin KHCN (nhiệm vụ đặt hàng) để tiến hành lập đề cương thuyết minh và gởi hồ sơ đăng ký chủ trì thực hiện ĐT, DA về Sở KH&CN.

Thời gian nộp hồ sơ đăng ký chủ trì thực hiện Đề tài, Dự án trong 60 ngày, kể từ ngày ra thông báo tiếp nhận hồ sơ.

Bên cạnh đó, tùy theo yêu cầu nhiệm vụ cần thiết và việc đăng ký hồ sơ chủ trì thực hiện đề tài, dự án cũng như và cân đối kinh phí của năm kế hoạch, Sở Khoa học và Công nghệ sẽ đề nghị họp Hội đồng Khoa học và Công nghệ tỉnh để xác định danh mục ĐT,DA bổ sung.
II- Tổ chức xét duyệt hồ sơ đăng ký chủ trì thực hiện ĐT, DA (nhiệm vụ giao trực tiếp và tuyển chọn):
- Sở KH&CN thành lập và tổ chức họp Hội đồng KH&CN chuyên ngành xét duyệt, tuyển chọn hồ sơ đã hoàn chỉnh theo qui định.

- Trong thời gian 7 ngày, Biên bản họp Hội đồng chuyên ngành được gởi đến cơ quan chủ trì và chủ nhiệm ĐT, DA có hồ sơ trúng tuyển.

- Trong thời gian 15 ngày kể từ ngày có kết quả tuyển chọn, xét duyệt, Chủ nhiệm và Cơ quan chủ trì ĐT, DA có hồ sơ trúng tuyển phải hoàn chỉnh đề cương thuyết minh theo kiến nghị của Hội đồng gửi về Sở KH&CN để phối hợp Sở Tài chính thẩm định kinh phí.
III- Thẩm định kinh phí, trình UBND tỉnh phê duyệt danh mục:


- Sau 7 ngày nhận được Hồ sơ hoàn chỉnh từ Chủ nhiệm và cơ quan chủ trì ĐT, DA, Sở Khoa học và Công nghệ phối hợp Sở Tài chính tổ chức thẩm định kinh phí.

- Sau 5 ngày, từ khi thẩm định kinh phí xong, chủ nhiệm ĐT, DA hoàn chỉnh nội dung kinh phí đã được thẩm định gửi về Sở KH&CN; Sở KH&CN trình UBND tỉnh phê duyệt thực hiện.
III- Triển khai thực hiện ĐT, DA:

- Khi có Quyết định UBND tỉnh, trong 10 ngày, Sở KH&CN tiến hành ký hợp đồng triển khai thực hiện ĐT, DA.

- Cấp kinh phí theo hợp đồng: kinh phí được cấp từng đợt theo hợp đồng đã ký kết giữa Sở Khoa học và Công nghệ với cơ quan chủ trì và chủ nhiệm đề tài, dự án.
+ Kinh phí cấp đợt 1 được thực hiện sau khi ký hợp đồng 20 ngày.

+ Kinh phí cấp đợt 2, 3… được thực hiện sau khi kiểm tra tiến độ thực hiện của đợt 1, 2,. …  

- Sở Khoa học và Công nghệ tổ chức kiểm tra việc thực hiện đề tài, dự án, để làm cơ sở cấp tiếp kinh phí. Kinh phí chỉ được cấp tiếp khi chủ nhiệm đề tài, dự án thanh toán cơ bản phần kinh phí đã được cấp của đợt trước đó.
- Trong quá trình thực hiện Chủ nhiệm và Cơ quan chủ trì thực hiện ĐT, DA thực hiện Báo cáo tiến độ định kỳ 6 tháng 1 lần (theo mẫu)  và thanh quyết toán theo qui định tài chính hiện hành.
IV- Nghiệm thu kết quả thực hiện ĐT, DA:


- Cơ quan chủ trì thực hiện ĐT, DA  tổ chức nghiệm thu cơ sở chậm nhất là 60 ngày kể từ khi kết thúc hợp đồng KHCN. Tổ chức nghiệm thu phải thực hiện theo Quyết định số 2368/QĐ-UBND của Chủ tịch UBND ngày 23 tháng 11 năm 2006 ban hành Quy định về việc đánh giá, nghiệm thu kết quả Đề tài, Dự án Khoa học và Công nghệ của tỉnh Hậu Giang (Biểu mẫu, hồ sơ nghiệm thu cơ sở – Phụ lục 3).

- Trong thời gian 15 ngày kể từ ngày nhận được Biên bản làm việc của Hội đồng nghiệm thu cơ sở, Cơ quan chủ trì và Chủ nhiệm ĐT, DA có trách nhiệm hoàn chỉnh hồ sơ đánh giá theo kiến nghị của Hội đồng nghiệm thu cơ sở gởi về Sở KH&CN để tiến hành nghiệm thu chính thức (Bộ hồ sơ - Phụ lục 4).
- Trong thời gian 45 ngày kể từ khi nhận được hồ sơ nghiệm thu cấp tỉnh hợp lệ, Sở KH&CN tổ chức Hội đồng đánh giá nghiệm thu cấp tỉnh.

- Trong thời gian 7 ngày, Biên bản họp Hội đồng nghiệm thu cấp tỉnh được gửi đến cơ quan chủ trì và chủ nhiệm ĐT, DA.

- Thời thời gian 15 ngày kể từ ngày nhận được Biên bản làm việc của Hội đồng nghiệm thu cấp tỉnh, Chủ nhiệm và Cơ quan chủ trì thực hiện ĐT, DA có trách nhiệm hoàn chỉnh Báo cáo khoa học theo kiến nghị Hội đồng nghiệm thu, giao nộp sản phẩm của ĐT, DA theo hợp đồng ký kết.
V- Trình UBND tỉnh phê duyệt kết quả; thanh lý hợp đồng; kết thúc thực hiện ĐT, DA:


- Sau khi hoàn thành giao nộp sản phẩm theo hợp đồng, trong thời gian 20 ngày Sở KH&CN trình UBND tỉnh ghi nhận kết quả nghiên cứu và giao cơ quan có liên quan triển khai ứng dụng kết quả của ĐT, DA và cấp kinh phí đợt cuối.

- Trong thời gian 15 ngày (tính từ khi nhận được kinh phí cấp đợt cuối), Chủ nhiệm, Cơ quan chủ trì thực hiện ĐT, DA thanh quyết toán với Sở KH&CN và tiến hành thanh lý hợp đồng, kết thúc thực hiện ĐT, DA./.
(Chi tiết được qui định tại các Quyết định 2367/QĐ-UBND; 2368/QĐ-UBND của Chủ tich UBND tỉnh ngày 23 tháng 11 năm 2006)
                                                                                               GIÁM ĐỐC
Ghi chú: ngày được tính theo ngày làm việc hành chính.
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